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Asylbewerber in Hückeswagen

Ablauf von Zuweisungen

1

Asylbewerber in Hückeswagen

• E-Mail von der Bezirksregierung Arnsberg:

(ca. 48 Std. vor der Ankunft)

• Datum der Zuweisung

• Nationalität

• Name, Vorname

• Geburtsdatum

• Geschlecht

• unvollständiges Aktenzeichen beim BAMF 
(0000000 475)

• auf die Daten ist immer seltener Verlass

• wenige Hinweise ob ggf. familiäre Bindungen
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Asylbewerber in Hückeswagen

• E-Mail von der Bezirksregierung Arnsberg:
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Asylbewerber in Hückeswagen

• Verwaltungsaufgaben:

Unterbringung

• Prüfung der Unterbringungsmöglichkeiten

• ggf. Mietverträge

• Herrichtung der Unterkunft
• Ausstattung mit Betten, Spinden, Stühlen, Tisch

• Aufstellung von Waschmaschine, Spüle, Kühlschränke, Herde

• Anbringung von Lampen u. Rauchmeldern

• Anfertigung von ausreichend Schlüsseln (Haus, Wohnung, Zimmer, 
Briefkasten, ggf. Keller)

• Sicherheit bei ggf. größeren Liegenschaften

• Bescheid über die Zuteilung von Wohnraum

• Belegungspläne aktualisieren
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Asylbewerber in Hückeswagen

• Verwaltungsaufgaben:

Betreuung durch die Verwaltung

• Zusammenstellung Erstausstattung Hausrat

• Zusammenstellung Info-Umschlag

• Eintragung aller Personen in alle Register
• Aktenzeichen

• Alphabet

• Zuweisungen

• Personen ohne Asylantrag

• Kinder

• Zuweisungen

• FlüAG

• Wiedervorlage bilden zur Prüfung der Umstellung der 
Leistungen (Leistungsart)
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Asylbewerber in Hückeswagen

• Verwaltungsaufgaben:

Betreuung durch die Verwaltung

• Aktenanlage – laufende Leistungen
• Stammblatt

• Hilfeantrag vorbereiten

• Einverständniserklärung vorbereiten

• Eingabe in das EDV-Programm

• Bescheid über die laufenden Leistungen

• Bescheid über die Erstausstattung 

• Auszahlungs-Anordnung

• Excel-Tabelle laufende Leistungen

• Excel-Tabelle Krankenhilfe

• Vorgang Krankenhilfe anlegen – Meldung der Personen an die Stadt GM

• Wohnungsakte aktualisieren
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Asylbewerber in Hückeswagen

• Verwaltungsaufgaben:

Betreuung durch die Verwaltung

• Vorbereitung der Auszahlung der Leistungen
• Auszahlungs-Anordnung in Tabellen einpflegen

• Schecks vorbereiten und in Tabellen einpflegen
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Asylbewerber in Hückeswagen

• Was passiert bei Ankunft der Menschen ?

• Anmeldung im Einwohnermeldeamt

• Erstantrag (Sprache?)

• Einverständniserklärung

• (Geld-)Leistungen und Auszahlungen erläutern

• Infos und Erläuterungen zu Hückeswagen

• Infos und Erläuterungen zum Ausländeramt

• Infos und Erläuterungen im Krankheitsfall

• Scheck aushändigen

• Schlüssel, Einweisungsbescheid u. Hausordnung 
aushändigen u. erläutern
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Asylbewerber in Hückeswagen

• Was passiert bei Ankunft der Menschen ?

• gemeinsamer Gang Sparkasse,

• Islandstraße,

• Bushaltestelle,

• Aldi

• ggf. Möglichkeit zum Einkauf von Nahrungsmitteln für den 
akuten Bedarf

• Fahrt zur Unterkunft

• gewisse Erläuterungen zur Unterkunft
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Asylbewerber in Hückeswagen

• Was passiert wenn die Menschen nicht während 
der allg. Dienstzeiten ankommen ?

• Anruf bei der Bezirksregierung
• Nachfrage

• ggf. um Telefonnummer der EAE bitten

• Anruf bei der EAE
• Nachfrage

• ggf. um Telefonnummer Busunternehmen/-fahrer bitten

• hilfreiche Auskunft ?

• ggf. Vorbereitung aller zwingend erforderlichen Dinge für 
den Bereitschaftsdienst
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Asylbewerber in Hückeswagen

• Durchschnittliche Dauer 

• der Aktenanlage samt Nebenarbeiten 50 Min.

• bei Ankunft

• Anmeldung 20 Min.

• Antragsaufnahme/Erstgespräch 45 Min.

• Stadtgang / Einweisung in Unterkunft 60 Min.
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Vielen Dank für Ihre 
Aufmerksamkeit!
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